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Wijzigingen t.o.v. vorige versies
Geen

2. Doel van de procedure
Doel van deze procedure is een eenduidige en duidelijke werkwijze te bewerkstelligen met
betrekking tot het melden, registreren en onderzoeken van ongevallen en incidenten, zodat lering
getrokken kan worden uit deze voorvallen en maatregelen worden genomen om soortgelijke
voorvallen in de toekomst te voorkomen. Alle ongevallen, bijna ongevallen, gevaarlijke situaties en
gevaarlijke handelingen dienen te worden gemeld via deze procedure.

3. Verantwoordelijke functies
Directeur
Intercedent
VGM Codrdinator
Alle medewerkers

4. Referenties

P3.01 Actieplan en actieverslag
B4.01.01 Algemene veiligheidsinstructies
5. Bijlagen
F6.01.01 Meldingsformulier ongevallen en incidenten
F6.01.02 Ongevalreqister
F6.01.03 Ongevalstatistieken
6. Definities
Ongeval: Een ongewenste gebeurtenis met persoonlijk letsel tot gevolg.

Ernstig ongeval:  Een ongeval dat de dood of blijvende invaliditeit tot gevolg heeft, of waarbij
ziekenhuisopname plaatsvindt binnen 24 uur na de gebeurtenis.

Incident: Een ongewenste gebeurtenis zonder persoonlijk letsel maar wel met
(milieu)schade.

Onveilige situatie: Een situatie die wellicht kan leiden tot een ongeval (met of zonder verzuim).

7. Omschrijving activiteiten

Ongevallen met en zonder verzuim en incidenten

Alle medewerkers dienen bij ongevallen te handelen volgens deze procedure en de algemene
veiligheidsinstructies, en zo spoedig mogelijk mondeling of telefonisch melding te doen aan de
intercedent. Deze stelt zo spoedig mogelijk de directie op de hoogte.

Bla bla enz.

Nog dezelfde dag van het ongeval / incident wordt het formulier ‘F6.01.01 Meldingsformulier
ongevallen en incidenten’ ingevuld en opgestuurd naar de VGM codrdinator.
Indien schriftelijke melding van een ongeval aan de arbeidsinspectie verplicht is, dan bla bla enz.

Onveilige situaties

Bij onveilige situaties is telefonische melding slechts dan noodzakelijk indien er onmiddellijk
gevaar dreigt. Wel dient schriftelijke melding aan de VGM Codrdinator plaats te vinden middels
formulier ‘E6.01.01 Meldingsformulier ongevallen en incidenten’.
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Registratie & onderzoek van ongevallen, incidenten en onveilige situaties
De VGM Codrdinator beslist of onderzoek ingesteld dient te worden naar het ongeval c.g. incident.
Vastlegging hiervan vindt bla bla enz.

Originele formulieren worden gearchiveerd door de VGM Codrdinator, en verwerkt in het
ongevalregister opgenomen op het formulier ‘F6.01.02 Ongevalregister”, die minimaal de
volgende gegevens bevat:

e naam slachtoffer (indien van toepassing);

« aantal dagen verzuim (indien van toepassing);

« korte omschrijving toedracht;

e voorgestelde maatregelen en verantwoording hiervan
De VGM Codrdinator houdt tevens de jaarlijkse ongevalstatistieken conform de VCU-checklist bij
opgenomen op het formulier ‘E6.01.03 Ongevalstatistieken”.

Schades
Bla bla enz.

Analyse
Bla bla enz.
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